
EI/SCI 论文查收查引操作说明

推荐四川大学科技查新工作站 https://chaxin.scu.edu.cn/

第一步：登录四川大学科技查新工作站

四川大学科技查新工作站提供了两种登录方式，校内用户和校外用户，校内

用户使用学工号可直接登录，校外用户可使用邮箱验证登录。

邮箱验证登录直接输入常用邮箱，并填写邮箱验证码，即可登录成功。

注意：是邮箱验证码！邮箱没有限制，qq 邮箱、163 或其他邮箱均可。

https://chaxin.scu.edu.cn/


第二步：登录成功后，在用户页面直接点击查收查引服务模块，如首次登录，

须修改个人信息，补充填写完整后“确认提交”进入查收查引页面；非首次登录，

则直接进入查收查引页面。个人信息请据实填写，以便后期查新老师联系沟通。

第三步，填写查收查引委托单。

1.选择“校区”，一般选择“工学馆”；

2.选择“类型”，一般选择“个人”，如果是多作者发文，也可选择“个人”，

不影响论文的查收。多作者的一篇论文可一人提交查收查引，团队其他人也可参



考使用；

3.填写“联系方式”，即手机号码；

4.填写“作者姓名”，可只写中文姓名；

5.填写“委托人/联系人”，如作者和委托人不是同一人，须填写委托人/

联系人，以方便联系沟通；

6.填写“作者单位”；

7.选择“检索目的”，根据实际需要填写即可；

8.填写“报告份数”，一般默认 1份，每多加 1份，增加 20 元文本费；

9.选择“检索范围”，根据论文收录情况在“收录”这列勾选所需数据库，

数据库包括外文库和中文库；被 EI 收录，勾选 EI-Compendex；被 SCI 收录，请

勾选 SCI-E；（注意：因 SCI 数据库调整，不单独出具 SCI 查收报告，只出 SCI-E

数据库查收报告，请悉知。）可以一次勾选多个数据库，每多一个数据库，增加

10 元/篇检索费用；

如须出具论文引用次数，请在“引用”这列勾选对应数据库，仅部分数据库

支持。

10.填写“作品清单”，一般选择“清单导入”——“在线填写”——“点

击录入”，按照论文信息依次填写作者、标题、来源出版物（一般指期刊）、出

版年、DOI，收录范围可选可不选，入藏号可不填写，注意：DOI 相当于论文的



身份证，一一对应，如填写可提高检索速度和准确率，如不知道论文 DOI，也可

不填写。

如有多篇论文待查，可依次填写其编号。

11.选择“付款方式”，支持“网上支付”（即扫码付款），待该委托单被

查新老师接收并试查后，会发邮件提醒委托人付款。

12.选择“取件方式”，提供“顺丰到付”和“自取”两种取件方式。请注

意：四川大学科技查新工作站仅支持纸质检索报告，不提供电子版扫描件。

13.信息填写完毕后，可直接“确认提交”；如不确定信息，可“保存草稿”，

下次可直接在查收查引草稿箱或委托记录中直接打开。

14.请仔细阅读网页最下方的“注意事项”，提示了检索费用、收费标准及

当前查收查引任务量。

注意：从提交委托单到拿到检索报告，一般需要一周时间，请合理安排时间。


